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Temiz Masa Temiz Ekran Politikası 

Personel kendisine tahsis edilen bilgisayarlarda, üzerinde çalıştığı proje dosyaları, firma 
dokümanları vb. bilgi ve belge içeren her türlü evrak ile çalışırken ortak depo alanı kullanmakla 
yükümlüdür. Bu dokümanları bilgisayarında depolayamayacağı, şirket dışına çıkaramayacağı 
düzenlenen eğitimlerle Yönetim Temsilcisi tarafından bütün personele bildirilir. Bu dokümanları 
işleme-düzenleme uygulamalarını bilgisayarın masaüstünde ilgili şekillerde klasörler oluşturarak, 
masaüstünü düzenli bir biçimde kullanması gerektiği konusunda da bilgilendirilmiştir. 

Basılı dokümanla çalışmak durumunda olan personel, bu dokümanları işi tamamlandığında 
gerekli alanlara yerleştirmek zorundadır ve aynı dokümanları masasında açık bir şekilde 
bırakamayacağı konusunda da bilgilendirilmiştir. 

MAHREK TEKNOLOJİ A.Ş. 


