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Temiz Masa Temiz Ekran Politikasi

Personel kendisine tahsis edilen bilgisayarlarda, Uzerinde c¢alistigi proje dosyalari, firma
doklimanlari vb. bilgi ve belge iceren her tirli evrak ile calisirken ortak depo alani kullanmakla
yikUmladar. Bu dokimanlar bilgisayarinda depolayamayacagi, sirket disina ¢ikaramayacagi
dizenlenen egitimlerle Yonetim Temsilcisi tarafindan bitin personele bildirilir. Bu dokimanlari
isleme-dizenleme uygulamalarini bilgisayarin masaistiinde ilgili sekillerde klasérler olusturarak,
masalistlinii diizenli bir bicimde kullanmasi gerektigi konusunda da bilgilendirilmistir.

Basili dokiimanla ¢alismak durumunda olan personel, bu dokiimanlari isi tamamlandiginda
gerekli alanlara yerlestirmek zorundadir ve ayni dokimanlari masasinda acik bir sekilde
birakamayacagi konusunda da bilgilendirilmistir.
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